Licenciada.

CINZIA RENATA D] CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada viceministra:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésit®

DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en
por Servicios Técnicos Nlimero 165-2020, aprobado med

Guatemala, 31 de marzo del 2020

Informe No. 03-2020

de presentar mi INFORME
el Contrato Administrativo

ante el Acuerdo Ministerial

Namero 7-2020, correspondiente al mes de marzo del presente afo, y para el cobro de

mis honorarios estoy presentando factura Nimero 000030,

Actividades realizadas

a)
b)

c)

d)

e)

h)

)

Serie “B”.

Apoyar en el registro de la pragramacién y ejecucion presupuestaria;

Apoyar en la elaboracién y registro digital de pedidos que
Apoyar en la coordinacion, agilizacién y tramite d_e las

pedidos:

este Departamento requiera;

firmas necesarias para los

Apoyar en el control, registro y conformacion de ek_pedientes de pago;

Brindar apoyo en la gestion de procesos internos ante ¢
secciones de la Direccién General de las Artes;
Apoyar en la recopilacién de documentos de soporte

artisticas que se realicen en el interior de la Rept]bl'i_'ca;

s distintos departamentos y

ara el pago de actividades

Apayar en la logistica y entrega de los listados nece‘Sarios; para las actividades que se

apoyen y se lleven a cabo desde este Departamento;

Apoyar en el control y ordenamiento de insumos, muebles y enseres que este

Departamento requiera;

Oftras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la realizacion de pedidos necésarics, los cuales consisten en
hospedaje, alimentacion, transjporte y montaje, pdra los siguientes apoyos: |
Encuentro de Estudiantes y Educadores de I\/Iérimb'a con la Escuela Flavio Galo
Segun Resolucion Administrativa Nimero :'fDGA-O16-2020, concierfc  "Dos
Mundos” Segln Resolucién Administrativa Nimero DGA-026-2020, cortometraje
titutado “Wachalal y Rondé” segﬂn Resolucién Admipistrativa Nimero DGA-035-
2020, | _'

b) Se apoyt en la realizacién de pédido para la cémpra de boletos aéreos para las
actividades: “Encuentro Artistico Axarquia :'_'Mélagueﬁa” Segln Resolucién
Administrativa NGmero DGA-019-2020, Moné!oéo Tegtral “El Buho” y seis talleres
de teatro Segln Resolucion Adrhinistrativa Nur'hfero DGA-018-B-2020.

c) Se apoyé en la realizacion de pedidos de alimentatidn, hospedaje, agua pura,
Impresidén de banner, impresién de manta, impfesiér de boletos y acomodacion,
necesarios para el “Mes del Teatro” organizada por ja Direccién de Fomento de
las Artes, segun Acuerdo Ministerial Ndmero 795-2017. '

d) Se apoyé en la coordinacién, agilizacion del tifémitel de firmas necesarias para
todos los pedidos mencionados con anterioridad.

e) Se apoyd en el registro y organizacion de los pedidos mencionados con
anterioridad, los cuales se encuentran en una base de datos en linea, y se pueden
consultar en ‘ el siguiente enlace:
hﬁps://docs.qooqle.com/spreads‘heets/d/ 17hZExJUc-
5bub OchWSTOYUszwiRekQ?mOXmmdni\filedit#qid=0, con el nombre
“LISTADO DE PEDIDOS 2020°. ﬁ'

f) Se apoyd en la logistica y entrega de los Iiétados que se necesité para las

actividades: Encueniro de Estudiantes y Educadores de Marimba con la Escuela

Flavio Galo, cortometraje titulado “Wachalal y Rbndé’, “Mes del Teatro”.

Atentamente,
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Lic. Wiliredo Roderico Gonzdler Caitdr
Jefe del Depto. Apoyo g Ja Creacion
Vg Bo. I?i{eccidn General de las Artes
Ministerio de Clﬂtura\z Denortes




